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Wszystkie prawa zastrzezone

Kopiowanie, wprowadzanie zmian, przesytanie, publiczne odtwarzanie i wszelkie wykorzystywanie tych tresci wymaga uprzedniej
pisemnej zgody wydawcy.

Nazwy firm i produktéw wymieniane w tej Instrukcji mogq byc¢ zastrzezonymi nazwami lub zastrzezonymi znakami handlowymi
ich wtascicieli. Wydawca oraz autor nie roszczq sobie do nich zadnych praw.

Chociaz dofozono szczegdlnej starannosci w trakcie tworzenia tego dokumentu, to jednak ani wydawca ani autor nie odpowiadajg
za btedy i opuszczenia ani za szkody spowodowane uzyciem informacji zawartych w tym dokumencie. W zadnym razie wydawca ani
autor nie odpowiadajq za nieuzyskany przychéd ani tez za Zadne inne szkody ekonomiczne bezposrednio lub posrednio
spowodowane lub rzekomo spowodowane przez ten dokument.

Okna programu przedstawione w obrazach (screen'ach) zamieszczonych w niniejszej instrukcji mogq sie roéznic ksztattem
i zawartosciq od okien posiadanej wersji programu. Roznica ta moze wystqpic szczegdlnie dla wersji programu innej od wersji
instrukcji.
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Wprowadzono modut Placa zagraniczna, ktéry umozliwia rozliczanie kierowcdw wedtug modelu rozliczen
zgodnego z regulacjami wynikajgcymi z Pakietu mobilnoSci.

Aby korzysta¢ z modutu Pfaca zagraniczna, nalezy wykupic do niego dostep.

Modut Gtowny

(6.0.1) Okres zatrudnienia dla innej umowy

(menu: Dane podstawowe -> [005] Pracownicy)

e Na liscie pracownikéw dodano kolumny Data od - inna umowa, Data do - inna umowa i
Stawka godzinowa - inna umowa.

(6.0.1) Pomoc zdalna

(menu: Pomoc -> Pomoc zdalna)

e Usprawniono uruchamianie programu TeamViewer po kliknieciu przycisku Pomoc zdalna.

(6.0.1) Zmiana wygladu programu

e Wprowadzono zmiany w wygladzie programu 4Trans.

Modut TachoScan

(6.0.1) Generuj naruszenie przekroczenia okresu 6/12x24h pomiedzy odpoczynkami
tygodniowymi
(menu: [014] Ustawienia -> TachoScan -> Naruszenia - Analiza)

e Do opcji Generuj naruszenie przekroczenia okresu 6/12x24h pomiedzy odpoczynkami
tygodniowymi dodano podopgje:

» Wykazuj naruszenia skrécenia odpoczynku tygodniowego oraz przekroczenia okresu
6/12x24h niezaleznie (opcja domyslnie odznaczona),

- Weryfikuj 6/12x24h tylko pomiedzy odpoczynkami co najmniej 24h,
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- Weryfikuj 6/12x24h uwzgledniajac wskazane za krotkie odpoczynki tygodniowe.

(6.0.1) taczenie danych z tachografu
(menu: TachoScan -> Okno podgladu danych z tachografu cyfrowego / smart tachografu -> Czynnosci o
okreslonej dacie)

e Wprowadzono faczenie zdarzen z tachografu zablokowanego jednego dnia dwoma
roznymi kartami przedsiebiorstwa oraz zdarzen z jednego dnia pochodzacych z dwéch
roznych tachografow (np. w przypadku wymiany tachografu na nowy).

Pakiet Mobilnosci

(6.0.1) Naruszenia z art. 12 PM
(menu: TachoScan -> Naruszenia kierowcy wg ITD lub Raporty -> TachoScan -> Naruszenia kierowcy wg
ITD i [127] Kontrola tygodniowa czasu pracy kierowcy )

e Zmieniono sposodb oznaczania naruszenia z art. 12 Pakietu Mobilnos¢i - Przekroczenie
catkowitego czasu prowadzenia pojazdu w okresie tygodniowym.

(6.0.1) Wymagaj co najmniej 45-minutowej przerwy w jezdzie, jezeli jej czescia jest
dyspozycja w zespole (tylko 561/2006)
(menu: [014] Ustawienia -> TachoScan -> Pakiet mobilnosci)

¢ Opcja Wymagaj co najmniej 45-minutowej przerwy w jezdzie, jezeli jej czescia jest
dyspozycja w zespole (tylko 561/2006) zostata przeniesiona z zaktadki Ustawienia -
> TachoScan -> Naruszenia - Analiza do zaktadki Pakiet mobilnosci.

(6.0.1) Zmiana ustawien domysinych

(menu: [014] Ustawienia -> TachoScan -> Pakiet mobilnosci)
¢ Opcja Wymagaj co najmniej 45-minutowej przerwy w jezdzie, jezeli jej czescia jest
dyspozycja w zespole (tylko 561/2006) zostata domyslnie odznaczona.

¢ Opcja Traktuj odpoczynek 9/11h jako czes¢ odbieranej rekompensaty za podwojne
skrocenie odpoczynkéw tygodniowych zostata domysinie zaznaczona.
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(6.0.1) Naruszenie za brak wpisu kraju

e Kierowca ma obowigzek wprowadzenia w tachografie cyfrowym symboli panstwa, w
ktorym rozpoczyna i konczy dzienny okres pracy. Symbol panstwa cztonkowskiego, do
ktorego wjechat kierowca, musi zosta¢ wprowadzony w najblizszym mozliwym miejscu
postoju na granicy lub na poczatku pierwszego postoju po jej przekroczeniu. Jesli
przekroczenie granicy panstwa cztonkowskiego odbywa sie na promie lub w pociagu,
kierowca wprowadza symbol panstwa w porcie lub na stacji przybycia.

e Podczas analizy naruszen, program szuka wpisow krajow od momentu wykrycia zmiany
kraju wg GNSS az do zatrzymania, ktore trwa przynajmniej 15 minut. Mozna wtedy
jednoznacznie wskazac, ze kierowca sie zatrzymat i miat wystarczajaca ilos¢ czasu, zeby
dodac wpis kraju.

(menu: TachoScan -> Naruszenia kierowcy wg ITD lub Raporty -> TachoScan -> Naruszenia kierowcy wg
ITD)

e Braki wpisu kraju beda wykazywane w naruszeniu 7.12 Wykresowka lub karta
kierowcy nie zawiera wszystkich wymaganych danych dotyczacych okresow
aktywnosci kierowcy lub symbolu panstwa miejsca rozpoczecia lub zakonczenia
dziennego okresu pracy.

e Naruszenie nie bedzie wykazywane w przypadku odczytu karty kierowcy wykonanego
w czasie pracy kierowcy, po ktérym moze jeszcze pojawic sie wpis kraju.

e W opisie naruszenia dodano informacje, z czego wynika naruszenie - z braku wpisu
kraju, czy z braku danych
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Modut Rozliczenia

(6.0.1 HF) Eksport pracownikéow do systemu IMI

(menu: Plik -> Import/Eksport -> [233] Eksport pracownikéw do systemu IMI)

e Dodano mozliwos¢ eksportu pracownikow do systemu zgtoszen kierowcow IMI.

(6.0.1) Ustawienia domysine

(menu: Dane podstawowe -> [014] Ustawienia -> Rozliczenia -> Minimalne wynagrodzenia - inne kraje)

¢ Opcja Pozwél na wprowadzanie odcinkéw zagranicznych dla dowolnego kraju zostata
domyslnie zaznaczona.
(6.0.1) Okno kopiowania diety i limity

(menu: Rozliczenia -> [302] Diety i limity -> zaznacz wybrany rekord i kliknij PPM-> Kopiowanie)

e W oknie kopiowania Diety i limity w polu Firma zostanie automatycznie wybrana
aktywna firma.
(6.0.1) Miesieczna karta pracy pracownika

(menu: Raporty -> Rozliczenia -> [207] Miesieczna karta pracy pracownika)

e Zostata dodana opcja Drukuj date wniosku. Po jej zaznaczeniu na wszystkich wnioskach
dotaczonych do raportu zostanie wydrukowana data.
(6.0.1) Ustaw miesiac rozliczenia wg daty [rozpoczecia/rozliczenia] delegacji

(menu: Dane podstawowe -> [014] Ustawienia -> Delegacje)

e Sposdb rozliczenia delegacji wybrany w opcji Ustaw miesiac rozliczenia wg daty
[rozpoczecia/rozliczenia] delegacji zostanie ustawiony pod firme, a nie pod uzytkownika.
(6.0.1) Raport Zestawienie ulg - delegowanie

(menu: Raporty -> Delegacje -> [322] Zestawienie ulg - delegowanie)

e Dodano nowy raport Zestawienie ulg - delegowanie. Raport przedstawia zestawienie ulg

o\
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naleznych za delegowanie z podziatem na liste zdarzen zmian panstwa oraz
podsumowanie diet zagranicznych.

Modut Delegacje PRO

Zmiany zwigzane z modutem dostepne sg wytgcznie w ramach abonamentu OCRK Wsparcie.

(6.0.1) Rozliczanie delegacji wedtug kilometrow

(menu: Dane podstawowe -> [005] Pracownicy -> Stawki delegacji)

e Wprowadzono mozliwos¢ rozliczania delegacji wg kilometrow w przypadku, jesli
ustawione sa tylko stawki delegacji lub tylko stawka ekwiwalentu.

Modut Ptaca zagraniczna

(6.0.2) Import zatadunkow i roztadunkow z aplikacji Inelo Drive

(menu: Ptaca zagraniczna -> Zatadunki roztadunki)

e W zaktadce Zatadunki roztadunki dodano opcje E Import z GBOX, ktéra umozliwia
zaimportowanie zatadunkow i roztadunkow z aplikacji Inelo Drive.

(menu: Dane podstawowe -> [014] Ustawienia -> Wspdtpraca z GBOX Online)

. Synchronizuj kierowca o . . .
e Dodano przycisk | YMEMTENEMEERWESE | gzieki ktoremu mozna powigza¢ kierowcow

miedzy programem 4Trans i aplikacja Inelo Drive. Umozliwi to import zatadunkéw i
roztadunkow z aplikacji.

(6.0.2) Wyznaczanie ptatnych odcinkow zagranicznych

e Wprowadzono automatyczne dzielenie odcinkdw zagranicznych na podstawie
wprowadzonych zatadunkéw i roztadunkdédw w celu wyznaczenia odcinkédw podlegajacych
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pod delegowanie. Ptatne odcinki zagraniczne beda wyznaczane od zatadunku do
roztadunku, a nie od granicy do granicy.

(6.0.2) Sposéb naliczania wyréwnania do ptacy zagranicznej

(menu: [014] Ustawienia -> Ptaca zagraniczna -> Podstawowe -> Sposdb naliczania wyréwnania do ptacy
zagranicznej)

e Zmieniono nazwe opcji Kwota proporcjonalnie wg czasu pracy (jazda, inna praca) w
miesiacu na Kwota proporcjonalnie wg czasu pracy w miesiacu.

» Po zaznaczeniu opcji kwota wynagrodzenia za prace w Polsce bedzie rozliczana wg
czasu ptatnego z ewidencji czasu pracy.

(6.0.2) Reczne parowanie kierowcow

(menu: [014] Ustawienia -> Ptaca zagraniczna -> Podstawowe -> Token)

e W oknie synchronizacji kierowcdw, pod prawym przyciskiem myszy dodano opcje Paruj
recznie kierowcow. Opcja umozliwia reczne powigzanie kierowcdéw poprzez wpisanie ID
kierowcy.

(6.0.1 HF) Kursy walut

(menu: [014] Ustawienia -> Placa zagraniczna -> Podstawowe)
e W ustawieniach dla Pfacy zagranicznej dodano nowa sekcje Kursy walut;

= W sekcji dodano opcje W przypadku braku kursu rozliczaj wg ostatnio
opublikowanego kursu miesiecznego.

(6.0.1 HF) Import odcinkéw zagranicznych

(menu: Rozliczenia -> [253] Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajéw -> Import odcinkdéw zagranicznych)

e W pliku importu dodano kolumne Uwzglednij jako delegowanie, w ktorej nalezy okresli¢,
czy dany odcinek ma by¢ wliczany przy rozliczaniu ptacy zagranicznej.
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(6.0.1 HF) Import i eksport sktadnikow ptacy

(menu: Ptaca zagraniczna -> [271] Sktadniki ptacy, [276] Skfadniki ptacy w panstwach oraz [274] Stawka
minimalna)

e W zaktadce Sktadniki ptacy dodano przycisk i, ktory umozliwia zaimportowanie
sktadnikow ptacy, sktadnikdow ptacy w panstwach oraz stawek minimalnych Placy
zagranicznej przygotowanych przez ekspertéw Inelo.

(6.0.1) Nowy modut Ptaca zagraniczna

e W menu gtdbwnym programu dodano pozycje Placa zagraniczna, w ktérej znajduja sie
nastepujace zaktadki:

= [271] Sktadniki ptacy,

= [276] Sktadniki ptacy w panstwach,

» [272] Zamiana zdarzen,

= [274] Stawka minimalna,

» [275] Kategorie Stawek Minimalnych,
= [277] Lista zatrudnien,

= [270] Zatadunki roztadunki.

e W oknie ustawien programu dodano zaktadke Ptaca zagraniczna.

(menu: Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy)

e Na Ewidencji czasu pracy dodano zaktadke Placa zagraniczna/Premie, w ktorej
rozliczana jest Ewidencja czasu pracy dla Ptacy zagraniczne).

(menu: Raporty -> Rozliczenia -> [207] Miesieczna karta pracy pracownika)

e W raporcie uwzgledniono wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia za czas pracy za
granica wedtug rozliczenia Ptacy zagranicznej.
(6.0.1) Import odcinkéw zagranicznych

(menu: Rozliczenia -> [253] Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow)

e Do paska narzedziowego listy Wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow dodano
przyciski:

< pozwala na import odcinkdédw zagranicznych z karty kierowcy,
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. BB (Oznacz delegowanie wg zatadunkéw/roztadunkéw) - umozliwia oznaczenie
odcinkow, ktére podlegaja pod Prace zagraniczna.

e Na liscie dodano multiakcje Oznacz odcinki wg listy akceptowanych panstw, ktéra
umozliwia oznaczenie odcinkéw zagranicznych, ktére maja by¢ uwzgledniane w
wyrownaniu do ptacy minimalnej. Odcinek zostanie zaznaczony, jesli dane panstwo
znajduje sie na liscie krajow akceptowanych przy weryfikacji odcinkow ptacy zagranicznej.

10
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